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沪商院委〔2019〕67号
关于印发《上海商学院新闻媒体采访接待工作
管理办法（试行）》的通知

各部门、各二级学院：

现将《上海商学院新闻媒体采访接待工作管理办法（试行）》印发与你们，请结合实际，认真按照执行。

附件：上海商学院新闻媒体采访接待工作管理办法（试行） 
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中共上海商学院委员会
2019年7月22日
上海商学院新闻媒体采访接待工作管理办法

（试行）

为进一步加强和规范新闻媒体采访接待管理工作，及时准确地宣传学校事业发展所取得的成就，维护学校新闻宣传报道工作的严肃性和权威性，进一步提升学校良好形象，提高学校的知名度和社会影响力，结合学校实际，特制定本办法：
第一条 各部门、各二级学院要切实增强政治敏锐性和大局意识，高度重视新闻媒体采访接待工作，充分尊重记者合法的采访权益，有效引导来访记者进行理性报道，做到善管、善用、善待媒体。
第二条 学校对新闻采访接待工作实行统一管理。新闻单位对学校的采访由党委宣传部统筹安排，各职能部门和二级学院积极配合，落实接待。
第三条 校内各二级单位和个人自行邀请校外媒体来校采访，应事先报告各二级单位负责人，填写《上海商学院邀请校外媒体采访申请备案表》提交党委宣传部。在申请表里明确告知邀请的媒体和人员情况以及采访意图、媒体接待方案，由党委宣传部在综合评估基础上做出审核，经批准后可以邀请。
第四条 被采访单位、个人不得提供涉及国家秘密的信息，严禁将内部刊物或标有国家密级的文件、资料等内容编入新闻稿件中。涉密项目的研究工作及研究成果不得进行宣传。
第五条  学校举办重大活动，需邀请社会媒体记者来采访报道，由党委宣传部负责邀请；各部门、各二级学院举办重大活动需邀请社会媒体记者前来采访报道，可向党委宣传部提出申请，由党委宣传部协调邀请。
第六条  党委宣传部负责审验新闻记者身份，了解采访目的和内容，做好新闻采访的登记备案手续，并联系相关单位落实采访事宜。各部门、各二级学院自行邀请记者采访时，需在申请表中明确来访记者情况（附证件佐证）报党委宣传部，由党委宣传部验明其合法有效后，再接受采访。
第七条  积极做好新闻媒体采访接待工作。各部门、各二级学院要充分尊重记者的采访权，积极主动地提供服务，切实做到热情、礼貌、周到，为记者采访创造良好的采访条件。介绍情况要慎重、准确，如涉及到重要内容和敏感问题的采访，不宜宣传的，应当有礼貌谢绝。对新闻媒体的非正面采访，要争取理解，说明情况，并及时向党委宣传部汇报。
第八条  提升与媒体沟通能力。各部门、各二级学院要加强对当代媒体尤其是新兴媒体发展规律的研究，加强与各大媒体的交流沟通，与媒体交朋友。对于新闻媒体的正常采访，媒体记者来访时要主动配合，了解记者来访的真正意图，根据实际工作情况给予正面地、积极地引导和回应。不得无故拒绝采访或阻挠记者的正常采访活动，对学校造成负面影响的，要追究有关负责人的责任。
第九条  强化突发事件、热点问题和大型活动的新闻采访接待工作。发生突发事件、热点问题和活动，应立即向上海商学院重大舆情会商联席会汇报，由重大舆情会商联席会协商讨论，统一组织、协调安排有关新闻采访接待工作。
第十条 未经党委宣传部同意，学校师生员工不得就涉及学校的相关问题接受社会媒体采访，不得以学校师生员工的身份接受媒体采访和进行报道。
第十一条  新闻媒体记者要求采访校领导的，党委宣传部和党委办公室、校长办公室协调承办。拟对外刊发、播出的新闻作品，要征求被采访校领导的意见。

第十二条 对于未经许可的媒体记者在校内采访时，校内各单位和个人可拒绝接受采访，学校保卫部门可予以制止。

第十三条  校内任何单位或个人原则上不得私自接受国（境）外新闻媒体的采访（包括电话采访）。如确有采访必要，必须事先将预备采访的媒体、内容、时间、方式等有关情况报送上海商学院外事工作领导小组，经外事工作领导小组审查同意后，报党委宣传部核准、备案，方能按审批规定安排。
第十四条  本规定由党委宣传部解释。
第十五条  本办法自发布之日起施行。
附件：上海商学院校外媒体采访接待申请备案表
附件
上海商学院校外媒体采访接待申请备案表

	申请单位
	
	申请日期
	

	申请事由
采访意图说明
	

	采访接待方案
	

	邀请媒体
记者情况
	

	本单位
领导意见
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